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ACTA No. 02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Taller de Diligenciamiento de Evidencias de la Etapa Productiva 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Cartago, 09 de Diciembre 

de 2025 

HORA INICIO: 

09:30 a.m. 

06:30 p.m 

HORA FIN: 

11:00 a.m. 

8:00 p.m 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Biblioteca CTA 

Ambientes de aprendizaje  

Convergente S2 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Regional Valle del Cauca-Centro de 

Tecnologías Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo inicial y presentación del equipo de instructores de Seguimiento Etapa 

Productiva 

2. Presentación y diligenciamiento de los formatos (F023-F147)   que acompañan el 

proceso de la etapa productiva. 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

Desarrollar el taller de diligenciamiento de evidencias de la etapa productiva para las fichas 

3147616,3147740, 2930837 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Saludo inicial y presentación del equipo de instructores de Seguimiento Etapa Productiva 

Se hace la presentación del equipo de trabajo y se da la bienvenida al espacio del taller. 

2. Presentación y diligenciamiento de los formatos (F023-F147)   que acompañan el proceso 

de la etapa productiva. 

Se hace la presentación de los formatos 

Planeación, Seguimiento y Evaluación GFPI-F-023 Versión: 06 

Bitácora GFPI-F-147 Versión: 05 

 

Se explica su diligenciamiento y los tiempos en que deben de presentarse, y se hace énfasis 

en la responsabilidad de dar cumplimiento a las evidencias tal como lo indica el reglamento 

del aprendiz. 

 

De acuerdo al perfil ocupacional de los aprendices que participan del taller, se toma de 

referencia para ejemplarizar las actividades que se llevarán a cabo en la etapa productiva, las 

cuales deben de ir detalladas en las evidencias. 
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El taller se llevó a cabo de manera presencial de acuerdo al programa y la modalidad de 

formación. 

 

La información que se les comparte a los aprendices se direcciona hacia el comportamiento y 

responsabilidades del aprendiz, permitiendo así contextualizar cada perfil con las actividades 

a desarrollar y el entorno empresarial. 

 

CONCLUSIONES 

 

La información fue amplia y pertinente, las inquietudes expuestas por los aprendices se 

resolvieron en el espacio de la reunión. 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

Elaboración del 

acta. 

Diciembre 2025 Maryuri Flórez 

Grajales 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Margarita 

María 

Betancur 

García 

CTA 

Seguimiento 

Etapa 

Productiva 

SI N/A 

 

Paola 

Velásquez 

Rivera 

CTA 

Seguimiento 

Etapa 

Productiva 

SI N/A  

Edilia 

Restrepo 

 

CTA 

Seguimiento 

Etapa 

Productiva 

SI N/A  
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Gabriel 

Andrés Diosa 

CTA 

Seguimiento 

Etapa 

Productiva 

SI N/A 

 

Maryuri 

Flórez 

 

CTA 

Seguimiento 

Etapa 

Productiva 

SI N/A  

Cristian 

Conde 

CTA 

Seguimiento 

Etapa 

Productiva 

SI N/A 
 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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